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Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

Администрации города Вологды

От  20 апреля 2020 года



                        №         76       
 

Об утверждении Порядка организации приема Администрацией города Вологды представляемого муниципальным служащим Администрации города Вологды ходатайства о разрешении на участие на безвозмездной основе в управлении некоммерческой организацией
В целях обеспечения реализации пункта 3 части 1 статьи 14 Федерального закона от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» (с последующими изменениями), закона Вологодской области 
от 9 октября 2007 года № 1663-ОЗ «О регулировании некоторых вопросов муниципальной службы в Вологодской области» (с последующими изменениями), на основании статей 27, 44 Устава муниципального образования «Город Вологда»:

1. Утвердить прилагаемый Порядок организации приема Администрацией города Вологды представляемого муниципальным служащим Администрации города Вологды ходатайства о разрешении на участие на безвозмездной основе в управлении некоммерческой организацией (далее – Порядок).

2. Руководителям функциональных и отраслевых органов Администрации города Вологды довести до сведения муниципальных служащих Администрации города Вологды Порядок, указанный в пункте 1 настоящего распоряжения.

3. Принять к сведению, что Мэр города Вологды представляет ходатайство 
о разрешении на участие на безвозмездной основе в управлении некоммерческой организацией Главе города Вологды.
4. Признать утратившими силу распоряжения Администрации города Вологды:


от 23 октября 2017 года № 233 «Об утверждении Положения о порядке получения муниципальными служащими Администрации города Вологды разрешения на участие на безвозмездной основе в управлении отдельными некоммерческими организациями»;

от 10 сентября 2018 года № 204 «О внесении изменения в распоряжение Администрации города Вологды от 23 октября 2017 года № 233»;

от 12 декабря 2018 года № 267 «О внесении изменений в распоряжение Администрации города Вологды от 23 октября 2017 года № 233».
	Мэр города Вологды
	
	С.А. Воропанов


УТВЕРЖДЕН
распоряжением Администрации

города Вологды

от 20.04.2020 № 76
Порядок организации приема Администрацией города Вологды представляемого муниципальным служащим Администрации города Вологды ходатайства о разрешении на участие на безвозмездной основе в управлении некоммерческой организацией

1. Настоящий Порядок устанавливает процедуру организации приема Администрацией города Вологды представляемого муниципальным служащим Администрации города Вологды (далее – муниципальный служащий) ходатайства 
о разрешении на участие на безвозмездной основе в управлении некоммерческой организацией (за исключением случаев, когда такого разрешения не требуется – участие в управлении политической партией, органом профессионального союза, 
в том числе выборным органом первичной профсоюзной организации, созданной 
в органе местного самоуправления, аппарате избирательной комиссии муниципального образования, участие в съезде (конференции) или общем собрании иной общественной организации, жилищного, жилищно-строительного, гаражного кооперативов, товарищества собственников недвижимости).

2. Ходатайство о разрешении на участие на безвозмездной основе в управлении некоммерческой организацией (далее – ходатайство) составляется муниципальным служащим по форме согласно приложению № 4 к закону Вологодской области 
от 9 октября 2007 года № 1663-ОЗ «О регулировании некоторых вопросов муниципальной службы в Вологодской области» (с последующими изменениями).

К ходатайству прилагаются копии учредительных документов соответствующей некоммерческой организации. Отсутствие копий учредительных документов некоммерческой организации является основанием для отказа в приеме ходатайства.

3. Первый заместитель Мэра города Вологды, заместитель Мэра города Вологды по социальным вопросам, руководители органов Администрации города Вологды, муниципальные служащие функциональных органов Администрации города Вологды направляют ходатайство на имя Мэра города Вологды.

4. Муниципальные служащие отраслевых органов Администрации города Вологды, за исключением руководителей данных органов, направляют ходатайство на имя руководителя соответствующего отраслевого органа Администрации города Вологды.

5. Ходатайство представляется муниципальным служащим лично или направляется посредством почтовой связи не позднее чем за 20 рабочих дней 
до принятия уполномоченным органом некоммерческой организации решения 
о вхождении муниципального служащего в орган управления некоммерческой организацией.

6. В случае направления ходатайства на имя Мэра города Вологды, ходатайство представляется в отдел муниципальной службы и кадров Управления делами Администрации города Вологды, в случае направления ходатайства на имя руководителя отраслевого органа Администрации города Вологды – в кадровую службу соответствующего отраслевого органа Администрации города Вологды 
(далее – соответствующая кадровая служба).

7. Ходатайство, регистрируется в журнале регистрации ходатайств 
о разрешении на участие на безвозмездной основе в управлении некоммерческой организацией, составленном по форме согласно приложению к настоящему Порядку (далее – журнал), в день поступления. Журнал должен быть прошит и пронумерован. Ведение журнала и регистрация ходатайств осуществляются специалистом соответствующей кадровой службы.

В нижнем правом углу последнего листа ходатайства ставится регистрационная запись, содержащая входящий номер и дату поступления ходатайства, подпись 
и расшифровку подписи специалиста соответствующей кадровой службы.

Копия поступившего ходатайства с регистрационным номером, датой 
и подписью зарегистрировавшего его специалиста соответствующей кадровой службы выдается муниципальному служащему либо направляется ему посредством почтовой связи с уведомлением о вручении не позднее одного рабочего дня, следующего 
за днем регистрации.

7. Ходатайство в течение пяти рабочих дней со дня его регистрации подлежит рассмотрению на предмет наличия (отсутствия) конфликта интересов 
или возможности его возникновения в случае участия муниципального служащего 
на безвозмездной основе в управлении некоммерческой организацией специалистом соответствующей кадровой службы, ответственным за профилактику коррупционных правонарушений, который по результатам рассмотрения в указанный срок готовит мотивированное заключение и в течение двух рабочих дней со дня подготовки мотивированного заключения представляет ходатайство и мотивированное заключение представителю нанимателя (работодателю) муниципального служащего.


8. Ходатайство и мотивированное заключение рассматриваются представителем нанимателя (работодателем) муниципального служащего в порядке 
и в сроки, установленные законом Вологодской области от 9 октября 2007 года 
№ 1663-ОЗ «О регулировании некоторых вопросов муниципальной службы 
в Вологодской области» (с последующими изменениями).
9. В случае рассмотрения ходатайства, представленного на имя Мэра города Вологды, информация о принятом решении направляется муниципальному служащему в виде служебной записки Управления делами Администрации города Вологды не позднее трех рабочих дней со дня принятия решения.

В случае рассмотрения ходатайства, представленного на имя руководителя отраслевого органа Администрации города Вологды, информация о принятом решении направляется муниципальному служащему в виде служебной записки 
за подписью руководителя соответствующего отраслевого органа Администрации города Вологды не позднее трех рабочих дней со дня принятия решения.
10. Оригинал ходатайства и прилагаемые к нему документы, мотивированное заключение хранятся в соответствующей кадровой службе.

	Приложение
к Порядку организации приема Администрацией города Вологды  представляемого муниципальным служащим Администрации города Вологды ходатайства о разрешении на участие на безвозмездной основе в управлении некоммерческой организацией


Журнал

регистрации ходатайств о разрешении на участие на безвозмездной основе 
в управлении некоммерческой организацией
	№

п/п
	Дата 
регистра-ции хода-тайства
	Фамилия, имя, отчество, должность, подпись муниципального служащего, принявшего ходатайство
	Подпись лица, представившего ходатайство / отметка о направлении копии ходатайства по почте
	Наименование организации, в управлении которой планирует участвовать муниципаль-ный служащий
	Информация 
о принятом решении

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


